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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A szervezet megnevezése: Linz-Kuréator Bt.

A szervezet székhelye: 1161. Budapest, Veres Péter (it 51.

A szabdlyzat tartalmaért felelés személy: | Kovacs Rita

A szabélyzat hatalyba lépésének datuma: 2018. majus 25.

Ez a szabdlyzat a természetes szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
térténd védelmére és a személyes adatok szabad aramldséra vonatkozé szabalyokat allapit
meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek
soran, valamint az adatkezelést szabalyoz utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Adatvédelmi tisztvisel$ alkalmazasi (kijellesi) kotelezettség kiterjed minden kdzhatalmi
Szervre vagy egyeb, kozfeladatot elldté szervre (fuggetlentl attdl, hogy milyen adatokat
dolgoz fel), valamint egyéb olyan szervezetekre, amelyek & tevékenysége az egyének
szisztematikus, nagymértéki megfigyelése, vagy amelyek a szemelyes adatok kllénleges
kategdriait nagy szamban kezelik.

A szervezet adatvédelmi fisztviselét ] alkalmaz X nem alkalmaz

Adatvedelmi tisztvisel® alkalmazasa esetén:

Neve: -

Beosztasa: _ -

Elérhetésége: -

A szabalyzat hatalya

E szabdlyzat visszavonasig érvényes, hatélya kiterjed a szervezet tisztségviselsire,
alkalmazottaira és a szervezet adatvédelmi tisztviseljére.

Kerepes, 2018. majus 25.

a szervezet vezetéje

Adatvédelmi és adatkezelési szabélyzat - 2 / 18 oldal



A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizdlja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a
szervezet egyéb belsé szabdlyzatainak el6irdsait a természetes személyek alapvets
jogainak és szabads&gainak védelme érdekében, valamint biztositsa a szemelyes adatok
megfeleld kezelését. '

A szervezet tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabdlyi eldirasoknak, kllénésen az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadésanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartidsaval a
szervezet alkalmazottai képesek legyenek a természetes szemelyek adatai kezelését
jogszerlien végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Unié 0] Adatvédelmi
Rendelete

- adatkezel§: az a természetes vagy jogi szemely, kdzhatalmi szerv, ligynékség vagy
barmely egyéb szerv, amely a szemelyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
Onalléan vagy mésokkal egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit
az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel$
kijelolésére vonatkozd kiilénés szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatéllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mlivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a
gy(jtés, régzités, rendszerezés, tagolas, térolds, atalakitds vagy megvéltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kdzlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb
modon t8rténd hozzaférhetbvé tétel utjan, Osszehangolds vagy 6sszekapcsolds,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités:

- adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel nevében személyes adatokat kezel:

- Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkozd barmely informécié; azonosithatd az a természetes szemeély, aki kdzvetlen
vagy koézvetett modon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosits vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy
vagy tébb tényezé alapjan azonosithaté;
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- harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugyntkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a szemelyekkel, akik az adatkezel vagy
adatfeldolgozé  kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak:

- az érintett hozzéjaruldsa: az érintett akaratanak ®nkéntes, konkrét és megfelelé
tajekoztatason alapuld és egyertelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerbsitést félreérthatetlenil kifejez8 cselekedet tjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az &t érint szemelyes adatok kezeléséhez:

- @z adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jsvébeli
kezelésUk korlatozasa céljabol;

- 2alnevesités: a személyes adatok olyan modon térténé kezelése, amelynek
kévetkeztében tovabbi informacick felnasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithaté
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciét kilén taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
termeszetes személyekhez ezt a szemelyes adatot nem lehet kapcsolni:

- nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely moédon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint ~ tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhets;

- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sértlése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi:

Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté médon kell végezni.

A személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszeri célbd térténhet.

A személyes adatok kezelésének célia megfeleld és relevans legyen, és csak a szilkséges
meértékl lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakesznek kell lennitik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul téréini kell.
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A személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak szikséges ideig tegye lehetbvé. A szemelyes adatok ennél hosszabb
ideig térténd tarolasara csak akkor kertlhet sor, ha a tarolas kézérdeki] archivalas céljabdl,
tudomanyos és térténelmi kutatasi célbg| vagy statisztikai célbdl tarténik.

A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezesi intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a szemelyes adatok megfelel
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonosftott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkozd informacid esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési. szabalysértési és
blntet&jogi feleldsséggel tartozik a szemelyes adatok jogszer(i kezeléséért. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arrol, hogy az altala kezelt szemeélyes adat hibas, hianyos, vagy
idészer(itlen, kételes azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés
munkatarsnal kezdeményezni.

Személyes adatok kezelése

Mivel a természetes szemelyek Gsszefiiggésbe hozhatok az altaluk hasznalt készllékek,
alkalmazasok, eszkézok és protokollok &ltal rendelkezésre bocsatott online azonositokkal,
példaul IP-cimekkel és cookie-azonositokkal, ezért ezek az adatok egyéb informaciékkal
Osszekapcsolva alkalmasak és felhaszndlhaték a természetes személyek profiljanak
létrehozasara és az adott szemely azonositasara.

Az adatkezelésre csak akkor kertlhet sor, ha az érintett szemely egyértelml megerésits
cselekedettel, példaul irasbeli - ideértve az elektronikus Gton tett - vagy szobeli nyilatkozattal
Onkéntes, konkrét, tajékoztatason alapuld és egyértelmi hozzgjaruldsat adja az adatok
~ kezeléséhez.

Az adatkezeléshez vald hozzajaruldsnak mindsil az is, ha az érintett személy az internetes
honlap megtekintése soran bejelél egy erre vonatkozé négyzetet. A hallgatas, az elére
bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés nem mindstil hozzéjarulasnak.

Hozzéjarulasnak minéstl az is, ha valamely felhasznalé az elektronikus szolgaltatasok
igénybevétele soran erre vonatkozé technikai beallitasokat hajt végre, vagy olyan
nyilatkozatot illetve cselekedet tesz, amely az adott Osszefliggéshen az érintett szemeély
hozzajarulasat személyes adatainak kezeléséhez egyértelmiien jelzi.
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Az egészségligyi személyes adatok k&zé tartoznak az érintett egészségi allapotéra
vonatkozo olyan adatok, amelyek informéaciét hordoznak az erintett maltbelj, jelenlegi vagy
jévébeli testi vagy pszichikai egeszségi &llapotardl. Ide tartoznak az alabbiak:

- egészségligyi szolgaltatisok céljabdl térténs nyilvantartasba vétel:

- atermészetes személy egészséglgyi célokbdl torténs egyéni azonositasa érdekében
hozza rendelt szam, jel vagy adat:

- valamely testrész vagy a testet alkoté anyag — beleérive g genetikai adatokat és a
biolégiai mintakat is — tesztelésébé| vagy vizsgalatabol szarmazs informaciék;

- az érintett betegségével, fogyatékossagaval, betegségkockazataval, kértérténetével,
Klinikai kezelésével vagy fiziolégiai vagy orvosbioldgiai allapotaval kapcsolatos
informacié, flggetlenil annak forrasatél, amely lehet peldaul orvos vagy egyéb
egeszségligyi dolgozé, k6rhaz, orvostechnikai eszkéz vagy diagnosztikai teszt.

A genetikai adatot olyan, a természetes szemely &rokolt vagy szerzett genetikai jellemzgivel
Osszefliggé személyes adatként kell meghatarozni, és amely az érintett személytél vett
biolégiai minta elemzésének — kilénésen Kromoszémaelemzésnek, illetve g
dezoxiribonukleinsay (DNS) vagy a ribonukleinsav (RNS) vizsgalatanak, vagy az ezekbdl
nyerhetd informacidkkal megegyezd informécidk kinyerését lehetéve tevé barmilyen mas
elem vizsgalatanak — az eredménye.

A gyermekek személyes adataj kulénés védelmet érdemelnek, mivel 8k kevésbé lehetnek
tisztaban a személyes adatok kezelésével 8sszefliggé kockéazatokkal, kbdvetkezményeivel és
az ahhoz kapcsol6dé garancidkkal és jogosultségokkal. Ezt a kulénss védelmet féként a
gyermekek személyes adatainak olyan felhasznélasara kell alkalmazni, amely
marketingcélokat, illetve szemelyi vagy felhasznaldi profilok létrehozasanak céljat szolgélja.

A személyes adatokat olyan médon kell kezelni, amely biztositjia azok megfelelé szintd
biztonsagét és bizalmas kezelését, tébbek kozétt annak érdekében, hogy megakadalyozza a
személyes adatokhoz és a szemelyes adatok kezeléséhez hasznalt eszkézokhéz vald
jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy tériése érdekében minden ésszer(l lépést
meg kell tenni.
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Az adatkezelés jogszerlsége

A személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha az aldbbiak valamelyike teljestil:

* az érintett hozz4jaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl
térténd kezeléséhez;

* az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzédés megkdtését megelézéen az érintett kérésére térténd
lépeések megtételéhez szikséges:

* az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettséy teljesitéséhez
szlikséges;

* az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes szemely létfontossagu
erdekeinek védelme miatt szlikséges;

* az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi Jjogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szlkséges;

¢ az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervényesitéséhez szlkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szllkségessé, kiléndsen, ha az érintett gyermek.

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszeriinek minéstl, ha arra valamely szerz8dés vagy
szerz8deskotési szandék keretében van szlkseg.

Ha az adatkezelésre az adatkezelsre vonatkozd jogi kételezettség teljesitése keretében
kerll sor, vagy ha az kdézérdekii feladat végrehajtasahoz, illetve kézhataimi jogositvany
gyakorlaséhoz szilkséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagallam
jogaban foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszertinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mas
fent emlitett természetes szemely érdekeinek védelmében térténik. Mas természetes
szemely létfontossagu érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor
kertlhet sor, ha a széban forgd adatkezelés egyéb jogalapon nem végezheté.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kézérdeket és az
érintett 1étfontossagll  érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre
humanitarius okokbdl, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kévetéséhez,
vagy humanitarius vészhelyzetben, kildnssen természeti vagy ember 4ltal okozott
katasztrofak esetében van szlkség.
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Az adatkezel6 — ideértve azt az adatkezelst is, akivel a személyes adatokat kézélhetik —
vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen
jogos érdekrél lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfelelé kapcsolat all fenn az
erintett és az adatkezel§ kozétt, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezelé
tgyfele vagy annak alkalmazasaban &l|,

Szemelyes adatoknak a csaldsok megeldzése céljabdl feltétlentl szlkséges kezelése
szintén az érintett adatkezels jogos érdekének mindsiil, Személyes adatok kézvetlen
Uzletszerzési céll kezelése szintén jogos érdeken alapuldnak tekinthets.

A jogos érdek fennallasanak megallapitdsdhoz mindenképpen kérlltekintéen meg kell
vizsgaini tébbek kézétt azt, hogy az érintett a szemelyes adatok gyUjtésének idépontjaban és
azzal Osszeflggésben szamithat-e ésszerlen arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl
kerllhet sor. Az érintett érdekei és alapveté jogai els8bbséget élvezhetnek az adatkezelé
érdekével szemben, ha a szemelyes adatokat olyan kérulmenyek kozétt kezelik, amelyek
kbzepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az érintett adatkezelé jogos érdekének mindsiil a kdzhatalmi szervek, szamitastechnikai
vészhelyzetekre reagald egyseg, halozatbiztonsagi incidenskezels egysegek, elektronikus
hirkdzlesi haldzatok Uzemeltetsi és szolgaltatasok nyujtéi, valamint biztonsagtechnolégiai
szolgaltatok altal végrehajtott olyan mertékl személyes adatkezelés, amely a halézati és
informatikai biztonsag garantalasahoz feltétlenll sziikséges és aranyos.

A személyes adatoknak a gyljtestk eredeti céljatol eltérs egyeb célbdl térténd kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethett az adatkezelés eredeti
céljaival, amelyekre a szemelyes adatokat eredetileg gyljtétték. Ebben az esetben nincs
szlikség attél a jogalaptdl eltérs, kiisn jogalapra, mint amely lehetévé tette a személyes
adatok gyUijtését.

A személyes adatok hatésagok Aaltali, hivatalosan elismert valldsi szervezetek
alkotmanyjogban vagy nemzetkézi kézjoghan megallapitott céljainak elérése érdekében
torténd kezelése kozérdeken alapuldnak mindsil,

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

* Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezel8nek képesnek kell
lennie annak igazolasara, hogy az erintett személyes adatainak kezeléséhez
hozzajarult.

* Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas Ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas tgyektdl
egyertelmlen megkulénbdztethetd médon kell kézaini.
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* Az erintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elétti adatkezelés
jogszeriiségét. A hozzajarulds megadasa elbtt az érintettet errd| tajekoztatni kell. A

hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer(i médon kell lehetévé tenni, mint
annak megadasat,

* Annak megallapitasa soran hogy a hozzajarulas énkentes-e, a lehetd legnagyobb
meértekben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés
teljesitésének — beleértve g szolgaltatasok nyjtasat is — feltételaiil szabték-e az
olyan személyes adatok kezeléséhez vals hozzajarulast, amelyek nem szlkségesek
a szerzGdés teljesitéséhez.

* Kozvetlentl gyermekeknek kinalt, informaciés tarsadalommal Gsszefliggd
szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerd,
ha a gyermek a 16. életévét betdltdtte. A 16. életévét be nem taltsit gyermek esetén,
a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerd,
ha a hozzajarulast a gyermek feletti szllsi feltgyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggyézbédésre vagy szakszervezeti tagsagra utald szemelyes adatok, valamint a
termeszetes személyek egyedi azonositasat celzé genetikai és biometrikus adatok, az
egeszséglgyi adatok és a természetes személyek szexudlis géletére vagy szexuélis
iranyultsagéra vonatkozé személyes adatok kezelése tilos, Kivéve, ha az érintett kifejezett
hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét célbgl térténd
kezeléséhez.

A blntet&jogi felelésség megallapitdsara vonatkozé hatarozatokra és a buncselekményekre,
illetve a kapesolodé biztonsagi intézkedésekre vonatkozd személyes adatok kezelésére
Kizarélag abban az esetben keriilhet sor, ha az kézhatalmi szerv adatkezelésében térténik.

Azonositast nem igényls adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezelé a szemelyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik szlikségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, az adatkezeld nem
kdteles kiegészité informacidkat megdrizni.

Ha az adatkezel§ bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
érintettet, errél lehetéség szerint &t megfeleld maédon tajékoztatja.

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 9/ 18 oldal



Az érintett személy tajekoztatasa, jogai

A tisztességes és atlathato adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tajékoztatast
kapjon az adatkezelés tenyérél és céljairal,

Ha a személyes adatokat az érintetts| gydjtik, az érintettet arrél is tajékoztatni kell, hogy
kételes-e a személyes adatokat kdz6Ini, valamint hogy az adatszolgdltatds elmaradésa
milyen kévetkezményekkel jar. Ezeket az informéaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet
egesziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrél jol lathatd, kénnyen
ertheté és j6l olvashaté formaban altalanos tajékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkozo személyes adatok kezelésével Osszefliggé tajékoztatast az
adatgy(jtés idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az
érintettdl, hanem mas forrasbél gydjtétték, az ugy kértilményeit figyelembe véve, ésszer(
hataridén belll kell rendelkezésre bocsétani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozéan gyUjtétt adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszerlien és ésszer(] idék6zonként, az adatkezelés jogszer(iségének megallapitdsa
és ellenbrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot
arra, hogy megismerje kilénésen a szemelyes adatok kezslésének céljait, tovabba ha
lehetséges, azt, hogy a szemelyes adatok kezelése milyen id6tartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kilénssen arra, hogy személyes adatait téréliek és a tovabbiakban ne
kezeljék, ha a szemelyes adatok gytijtésére vagy mas modon vald kezelésére az
adatkezelés eredeti céljaival Osszefliggésben mar nincs szlkség, vagy ha az érintettek
visszavonték az adatok kezeléséhez adott hozzéjaruldsukat.

Ha a személyes adatok kezelése kézvetlen Uzletszerzés érdekében térténik, az érintett

széamara biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a ra vonatkozs
szemelyes adatok e célbdl térténé kezelése ellen.

A személyes adatok feltlvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szlikséges idétartamra
korlatozédjon, az adatkezels toriés; vagy rendszeres fellllvizsgalati hataridéket allapit meg.

| A szervezet vezetdje Altal megallapitott rendszeres fellivizsgalati hataridé: 1 év,
L
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Az adatkezel6 feladataj

Az adatkezeld a jogszer(] adatkezelés érdekében megfelelé belsd adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezel6 hataskérére &s felelésségére.

Az adatkezel§ kételessége, hogy megfelelé és hatékony intézkedéseket hajtson végre,

valamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevekenységek a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatdkdrének, kérllményeinek és celjainak,
valamint a természetes szemeélyek jogait és szabadsagait érintd kockazatnak 3
figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezel§ az adatkezelés jellege, hatokére, kérllményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozs valoszinliségli és
sUlyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre. E szabalyzat alapjan az egyéb belsd szabalyzatokat felllvizsgélja és szlkseg
esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé megfeleld nyilvantartast vezet a hataskére alapjan
végzett adatkezelési tevekenységekrél. Minden adatkezels és adatfeldolgozd kételes a

felugyeleti hatésaggal egylttmikédni és ezeket g nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetdvé
tenni az érintett adatkezelési miveletek ellenérzése erdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A tajékoztatas kéréshez valg jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztill tajékoztatast kérhet arrél, hogy a
szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbal,
mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon belil, a megadott
elérhet8ségre tajékoztatast kell kildeni.

A helyesbitéshez valé jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztil kerheti barmely adatanak
modositasat. Errél kérelmére haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon belil intézkedni kell és
a megadott elérhetSségre tajékoztatast kell klldeni.
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A térléshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztll kérheti adatanak toriését,
Kérelmére ezt haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon belil meg kell tenni és a megadott
elérhetbségre tajékoztatast kell kideni,

A zaroldshoz, korl&tozashoz vald jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti adatanak zarolasat, A
zarolas addig tart, amig a megjelélt indok szllksegessé teszi az adatok tarolasat. A
kérelemre ezt haladéktalanul, de legfeljiebb 30 napon belil meg kell tenni és a megadott
elérhetéségre tajekoztatast kell kldeni.

A tiltakozéshoz valg jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztiil tiltakozhat az adatkezelés ellen.
A tiltakozést a kérelem benyujtasatél szamitott legrévidebb idén beldl, de legfeljebb 15
napon belll meg kell vizsgalni, annak megalapozottsdga kérdésében dontést kell hozni és a
déntésrél a megadott elerhetéségre tajékoztatast kell Klldeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos logervényesitési lehetfséq

Nemzeti Adatvédelmi és | nforméciészabadség Hatésag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Az érintett a jogainak megsertése esetén az adatatvevd az adatkezel§ ellen birésaghoz
fordulhat. A birésag az (gyben soron kivil jar el. A pert az erintett - vélasztasa szerint - a
lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvenyszék el6tt is megindithatja.
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A szervezet feladataj a megfeleld adatvédelem érdekében

Az  adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkésziitséget a
jogszabdlyoknak vald megfeleléshez. Elengedhetetien a munkatarsak szakmai
felkészitése és a szabalyzat megismerése.

At kell tekinteni az adatkezelés céljat, Szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcidjat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal 6sszhangban kell
biztosftani jogszer(i adatkezslést &s adatfeldolgozast.

Az adatkezelésben érintett személy megfelel$ tajékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy -
ha az adatkezelés az é&rintett hozzajarulasan alapul, - kétség esetén az
adatkezeltnek kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az erintett személy
hozzajarult.

Az erintett személynek nydjtott tajékoztatas tomeér, kénnyen hozzaférhets és
kdnnyen érthetd legyen, ezért azt vilagos és kézérthetd nyelven kell megfogalmazni
€s megjeleniteni.

Az atlathatd adatkezelés kévetelménye, hogy az érintett szemeély tajékoztatést kapjon
az adatkezelés tényéré| és céljairél. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése elbtt
kell megadni és a tajékoztatashoz val jog az adatkezelés soréan annak
megsziinéséig megilleti az érintettet.

Az adatkezelésben érintett szemely fébb jogai a kdvetkez8k:
* aravonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférés:
* aszemélyes adatok helyesbitése:
* aszemélyes adatok torlése;
* aszemélyes adatok kezelésének korlatozésa;
* aprofilalkotas és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas:
* az adathordozhatésaghoz valé jog.

Az adatkezel$ indokolatlan keésedelem nélkill, de legkésBbb a kérelem beérkezéséts
szamitott egy hénapon beltl tajékoztatja az érintettet. Szllkség esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két
hénappal meghosszabbithatd, A tajekoztatasi kotelezettség biztosithatd egy olyan
biztonsagos online rendszer Uzemeltetésével, amelyen keresztil az érintett kénnyen
€s gyorsan hozzaférhet a szlkséges informacidhoz.

At kell tekinteni a szervezet altal végzett adatkezeléseket, biztositani kel az
informaciés énrendelkezési jog érvényesiilését. Az érintett szemely kérésére adatait
késedelem nélkil torélni kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az
adatkezelés alapjat képezd hozz&jarulast,
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Az érintett személy hozzajarulasabél félreérthetetlent ki kell derlinie, hogy az
érintett beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan
alapul, kétség esetén az adatkezel8nek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési
mUvelethez az érintett hozzajarult.

Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az
adatkezelési szabdlyok betartasara. Kézvetlentl gyermekeknek kinalt, informacios
tarsadalommal ésszefliggé szolgaltatasok vonatkozasaban vegzett személyes adatok
kezelése akkor jogszer(, ha a gyermek a 18. életévét betditstte. A 16. &letévét be
nem toltétt gyermek esetén, a gyermekek szemelyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sz{l8i fellgyeletet
gyakorlé adta meg, illetve engedélyezte.

A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldoigozésa esetén bejelentési
kotelezettség keletkezik a felugyelé hatésag felé. Az adatkezel8nek indokolatlan
késedelem nélkil - ha lehetséges, legkésébb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatésagnak,
kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens valoszinlsithetéen nem jar kockazattal a
termeszetes személy jogait tekintve.

Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelének az adatkezelést megelézden
adatvedelmi hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatésvizsgalat soran meg kell vizsgalni,
hogy a tervezett adatkezelési mlveletek a személyes adatok védelmét hogyan
erintik. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés
valészinlsithetéen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megeldzéen
az adatkezel6nek konzultélnia kell a fellgyeleti hatésaggal.

Abban az esetben, ha a 8 tevékenységek olyan adatkezelési miveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiknél, hatékériknél vagy céljaikndl fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymeértékli megfigyelését teszik szllkségessé,
adatvedelmi tisztvisel6t kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése az
adatbiztonsag megerésitését célozza.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel vedeni kell klldénésen a jogosulatian hozzéférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a

véletien megsemmisiilés és sérilés, tovabbad az alkalmazott technika megvaltozasabal

fakadd hozzaférhetetlenng valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kézvetleniil ne
legyenek 8sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték.
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Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére, Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kézil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezelének.

Adatvédelmi tisztviseld
Adatvédelmi tisztvisels kijelolése kotelezd az alabbi kritériumok alapjan:

* az adatkezelést kézhatalmi szervek vagy egyéb, kézfeladatot ellatd szervek végzik,
Kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkérikben eljare birésagokat;

szllkségessé;

* az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé & tevékenységei a személyes adatok
blntet&jogi felelésség megallapitadsara vonatkozod hatarozatokra és
blncselekményekre  vonatkozé adatok nagy szamban torténé  kezelésére
vonatkoznak.

Amennyiben adatvédelmi tisztviselé kijelslése kotelez8, akkor arra az alabbi szabalyok
vonatkoznak:

Az adatvédelmi tisztviselst szakmai ratermettség és kildndsen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértsi szint( ismerete, valamint az adatkezelés ellatdsara valg alkalmassag
alapjan kell kijelsini.

Az adatvédelmi tisztvisels az adatkezel® vagy az adatfeldolgozé alkalmazottja is lehet, de
szolgaltatasi szerz8dés keretében is ellathatja feladatait.

Az adatkezelének vagy az adatfeldolgozénak kételezs kdzzétenni az adatvédelmi tisztvisel§
nevet és elérhetéségét, &s azokat a felugyeleti hatésaggal is kézsIni kell.

Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa

Az adatkezelének biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztviselé a személyes adatok
védelmével kapcsolatos &sszes Ugybe megfelel8 modon és id&ben bekapcsolédjon.
Biztositani kell, hogy az adatvédelmi tisztviseld szakértdi szintl ismereteinek fenntartasahoz
szlikseéges forrasok rendelkezésre alljanak.
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Az adatvédelmi tisztvisel gz feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél nem
fogadhat el. Az adatkezels vagy az adatfeldolgozd az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai
ellatasaval Osszefliggésben nem bocsathatja el é&s szankciéval sem sUjthatja. Az
adatvédelmi tisztvisel§ kozvetlentl az adatkezeld vagy az adatfeldolgozéd legfelss
vezetésének tartozik felelésséggel.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorlésdhoz kapcsolédd
valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hsz fordulhatnak.
Az adatvédelmi tisztviselst feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kételezettség
vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kételezettség kéti,

Az adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is elléthat, de a feladatokkal kapcsolatban
Osszeférhetetlenség ne alljon fenn.

Az adatvédelmi tisztvisel® feladataj

* Tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezelg vagy az adatfeldolgozé, tovabba az
adatkezelést végz6 alkalmazottak reszére;

» ellenbrzi az adatkezel vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsé szabalyainak vald megfelelést;

* Kkérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelm hatasvizsgélatra vonatkozéan, valamint
nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzését:

* egylttmikédik a felugyeleti hatésaggal.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan serlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatian kézlését vagy az azokhoz valé jegosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell§ idejli intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tébbek k&zétt a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korldtozasat, a hatranyos
megkllénbdztetést, g szemeélyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald
visszaélést,
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Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nelkll, legkésébb 72 éran belll be kell
jelenteni az illetékes feligyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszamoltathatésag elvével
Osszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valészinlileg nem jar
kockazattal a természetes szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nelkll tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes szemely jogaira és szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a szlkséges dvintézkedéseket.

Ugyviteli és nyilvantartas cal( adatkezelés

A szervezet a tevékenységéhez tartozs esetekben illetve Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl
személyes adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajékoztatasan alapuld 6nkéntes és
hatarozott hozzajarulas szolgal. A részletes tajékoztatas — amely kiterjed az adatkezelés
céljara, jogalapjara és idétartamara valamint az érintett szemely jogaira - utan az érintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés 6nkéntes jellegére. Az adatkezeléshez vals hozzdjarulast
frasban régziteni kell.

Az (gyviteli és nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelés az alabbi celokat szolgalja:

- @ szervezet tagjainak és munkavallaldinak adatkezelése, amely Jjogszabalyi
kételezettségen alaput:

- @ szervezettel megbizasi jogviszonyban  4llé személyek adatkezelése
kapcsolattartasi, elszamolasi és nyilvantartasi célbdl;

- @ szervezettel Uzleti kapcsolatban 4llg mas szervezetek, intézmények és
vallalkozasok kapcsolattartsi adatai, amelyek természetes szemeélyek elérhetbségi és
azonositasi adataj is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrél jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészrs|
pedig az érintett személy kifejezetten hozzgjérult adatai kezeléséhez (példaul
munkaszerzédés céljabgl vagy weboldalon partnerként regisztralt, stb.)

A szervezethez irasos forméban eljuttatott — szemeélyes adatokat is tartalmazé —
dokumentumok (példaul Gneletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.)
eseteben az érintett szemely hozzajarulasat vélelmezni kell. Az Ugy lezérulta utén — tovabbi
felhasznalasra vonatkozo hozzéjarulas hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités tényét jegyzékényvben kell régziteni.

Az Ugyviteli célt adatkezelés eseteben a személyes adatok Kizarélag az adott tigy irataiban
€s a nyilvantartdsokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgal6 irat
selejtezéséig tart.
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Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbgé| térténé adatkezelést - annak biztositasa erdekében, hogy
a_szemelves adatok téroldsa a_szlkséges iddtartamra korlatozédjon, - évente feltl kell
vizsgalni, a pontatlan szemeélyes adatokat haladéktalanul t&réini kell.

Az ugyviteli és nyilvantartasi célbdl térténd adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak valé megfelelést.

Egyéb célbdl térténg adatkezelés

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban
nem szerepel, elézetesen ezen belss szabalyzatat kell megfelelden kKiegésziteni, illetve az aj
adatkezelési céinak megfeleld rész-szabalyokat hozzakapcsolni.

A szabalyzathoz tartozé egyeb dokumentumok

Az adatkezelés alapjaul szolgalo jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
térténd védeimérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatélyon kivil helyezéséré| (altalanos adatvédelmi rendelet).

- 2011, évi CXII. térvény az informacios Gnrendelkezési jogrél és az
informéciészabadségrél.

- Akoziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganleveltari anyag védelmérs| szél6 1 995.
evi LXVI. térvény.

- A kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kbvetelményeiré| szols
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

- 2001. évi CVIII. térvény az elektronikus kereskedeimi szolgaltatasok, valamint az
informé&cids tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok egyes kerdéseirdl.

- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkézlésrél.
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